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Panduan EDS-PA Sispena 2.0

Tutorial ini diharapkan dapat memberikan pemahaman kepada Lembaga unfuk
menggunakan Aplikasi Sispena 2.0 (Sistem Penilaian Akreditasi PAUD dan PNF) dengan baik.
Sispena 2.0 PAUD dan PNF adalah aplikasi penilaian akreditasi yang berbasis web. Aplikasi ini
dapat diakses dimana saja dan kapan saja dengan syarat terhubung dengan internet.
Lembaga juga harus memiliki NPSN dan mengisi data Dapodik

Adapun langkah-langkah untuk mengakses atau menggunakan aplikasi Sispena 2.0 yaitu:

1. Membuka browser dan ketikkan URL atau banpaudpnf.kemdikbud.go.id/sispena, maka

akan muncul halaman login seperti terlihat di bawah ini.

3D

SISPENA 2.0

& Username

& Password

TMA Kode Captcha.

2. Selanjutnya masukkan username (NPSN) dan password yang dimiliki. Untuk password

yang felah tersedia (default) adalah NPSN.

SISPENA 2.0

& 69805035

Setelah input NPSN pada kolom user dan password, maka ketik “karakter” CAPTCHA
pada kolom yang sudah disediakan, lalu klik tombol
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https://banpaudpnf.kemdikbud.go.id/sispena

3. Apabila berhasil login, maka sistem akan langsung menampilkan jendela Dahsboard

Data Profile satuan pendidikan.

SIMULASI SISPENA 2.0

it

Data Profile

Logout
. KB AISYIYAH RANDUSARI -
Settlng E TS 69805035

& 0O

Bentuk Pendidikan P

Dashboard >
& Nama Sekolah KB AISYIYAH RANDUSARI

& rersyaratan
Alamat SIDOMUKTI, RT 02/06 RANDUSARI Randusari
Kec. Prambanan Kab. Kiaten
Prov. Jawa Tengah Kodepos 57454

E EDS
@@ Feedback
No.Tip 081312607751

e-mail

Status,
Swasta

Naungan Kementerian Pendidikan

Kepala sekolah SRIWIDIYATI

SK Pendirian Sekolah aoufszafoa2/n

Tanggal SK Pendirian Sekolah So1E-02-12

SK Izin Operasional soufs24/022/

Tanggal SK Izin Operasional 012 0212

4. Untuk Logout dari aplikasi Sispena 2.0 klik tombol

5. Untuk mengubah password klik tombol [ maka akan muncul menu ubah password.

Update Password x
Password Larma @
Password Baru @&

6. Untuk isian identitas sebagian besar hanya berbentuk view karena data sudah diambil

dari Dapodik. Jika ada data yang tidak sesuai atau belum lengkap, maka lembaga bisa

melakukan pemutakhiran data di Dapodik.

7. Pada Sispena 2.0 satuan pendidikan/asesi bisa melengkapi Evaluasi Diri Satuan (EDS)
yang sudah disediakan pada menu disebelah kiri. Adapun sub menu yang disediakan

adalah Dashboard, Persyaratan, EDS, dan Feedback.
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Eilpﬂl'lﬂ BAN PALD PNF Menu ini menunjukkan Data Profil satuan pendidikan yang terintegrasi dengan

»| DAPODIK
GEMAR ILMU Menu Pesyaratan disediakan untuk Satuan Pendidikan melengkapi
BORIRSIS > Persyaratan Umum dan Pesyaratan Khusus yakni unggah Surat Permohonan

Akreditasi, Surat ljin Operasional, Jumlah Peserta Didik, Sertifikat Kompetensi
o O Pendidik dan Kurikulum Tingkat Satuan Pendidikan

# Doshboord >
Menu yang diperuntukan untuk mengisi/melengkapi pertanyaan di setiap
_ butir 8 Standar Nasional Pendidikan (SNP) serta melampirkan dokumen yang
o% Perzyaratan 4 P sesuai dengan kondisi sesungguhnya.
4 P 5
€ Feedback .- Menu Feedback berfungsi agar Satuan Pendidikan memberikan
I_’. Saran/Masukan atau mengajukan pertanyaan seputar EDS-PA di Sispena

a. Dashboard

Berisi informasi data profil satuan pendidikan yang terintegrasi dengan Dapodik.

b. Menu Persyaratan
Menu Persyaratan disediakan untuk Satuan Pendidikan melengkapi Syarat Umum
dan Syarat Khusus. Sebelum memulai pengisian EDS-PA, lembaga harus melengkapi
syarat umum dan syarat khusus dalam pengajuan permohonan Akreditasi.

1) Syarat Umum, terdiri dari Surat Permohonan Akreditasi dan Surat ljin Operasional.

Persyaratan input persyaratan

Rt

Surat Permohonan Akreditasi Surat Izin Operasional

|

Nomor Surat izin * 03/117/3174.031004/-L851202/2018

Tanggal Surat izin* 2016-07-20T00:00:00 Masukkan tanggal
u

- ] o kadaluarsa yang
Tanggal Expired mm/ ddyyy Save Bxpired B 7| tertera pada Surat

I1zin Operasional

File Surat tzin Browrse... | Nofile selected.

* Dismbil dori dota dapodic

Unggah Dokumen

- Pada kolom Surat Permohonan Akreditasi, unggah dokumen Surat Permohonan
Akreditasi dengan cara klik tombol

- Pada kolom Surat Izin Operasional, unggah dokumen Surat Izin Operasional
dengan cara klik tombol | cheesetie | . Untuk Nomor Surat Izin dan Tanggal Surat Izin
sudah terintegrasi dengan Dapodik.

- Masukkan tanggal kadaluarsa yang tertera pada Surat Izin Operasional sesuai
format, kemudian klik tombol
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- Redaksi pada Surat Permohonan Akreditasi dan Surat Izin Operasional akan
berubah warna; warna merah jka satuan pendidikan belum mengunggah
dokumen, warna orange jika satuan pendidikan sudah mengunggah dokumen,
dan warna hijav jika dokumen yang diunggah oleh satuan pendidikan telah
diperiksa oleh Sekretariat BAN PAUD dan PNF Provinsi.

2) Syarat Khusus, terdiri dari Jumlah Peserta Didik, Kurikulum Tingkat Satuan
Pendidikan (KTSP), dan Sertifikat Kompetensi Pendidik.

Persydratan input rersyarotan

Jumiah peserta didik Sertifikat kompetensi pendidik

zserta didik minimal 10 anck pada tahun cjaran terokhir

bidang PAUD yang
Browse... | Mo file selected.
Browse.. | Nofileselectsa. (<

kit e mk A i

Unggah Dokumen

- Pada kolom Jumlah Peserta Didik, Kurikulum Tingkat Satuan Pendidikan (KTSP),
dan Sertifikat Kompetensi Pendidik, unggah dokumen dengan cara Klik | Ghoose ite |

- Redaksi pada kolom Jumlah Peserta Didik, Kurikulum Tingkat Satuan Pendidikan
(KTSP), dan Sertifikat Kompetensi Pendidik akan berubah warna; warna merah
jika satuan pendidikan belum mengunggah dokumen, warna orange jika
satuan pendidikan sudah mengunggah dokumen, dan warna hijau jika
dokumen yang diunggah oleh satuan pendidikan telah diperiksa oleh
Sekretariat BAN PAUD dan PNF Provinsi.

c. EDS
Menu yang diperuntukan untuk mengisi/melengkapi pertanyaan di setiap butir 8
Standar Nasional Pendidikan (SNP) serta melampirkan dokumen yang sesuai dengan
kondisi sesungguhnya. Adapun sub menu yang disediakan, yaitu EDS-PA, Form-
Survey, dan Hasil Penilaian EDS-PA.

SIMULASI SISPENA 2.0

Menu yang diperuntukan untuk mengisi/melengkapi
pertanyaan di setiap butir 8 Standar Nasional Pendidikan
(SNP) serta melampirkan dokumen yang sesuai dengan
kondisi sesungguhnya.

v

KB AISYIYAH RANDUSARI

69805035
& O

Menu Survey Kepuasan Pelanggan tferhadap aplikasi
unfuk mendapatkan masukan saran/masukan  serta

\4

& Dashboard N hambatan/kesulitan  terhadap penggunaan  aplikasi
Sispena 2.0

& Persyaratan >

= B - Berfungsi untuk melihat apakah dokumen lampiran yang

«s EDS-PA telah diunggah telah diperiksa oleh BAN PAUD dan PNF
S — | Provinsi dan dinyatakan sudah sesuai atau belum.

== Hasil Penilaian EDS-PA
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d. Feedback
Menu Feedback berfungsi agar Satuan Pendidikan memberikan Saran/Masukan

atau mengajukan pertanyaan seputar EDS-PA di Sispena.

8. Pengisian EDS-PA
Demi kelancaran dalam melakukan pengisian EDS-PA, maka sefiap satuan pendidikan

terlebin dahulu harus membaca Petunjuk Pengisian yang telah disediakan

EDS eps-pa

Petunjuk Pengisian

Dalam rangka pengajuan akreditasi satuan PAUD, satuan diwajibkan untuk mengisi Evaluasi Diri Satuan (EDS) yang ada dalam SISPENA. Berikut

ini adalah beberapa hal yang harus dipenuhi oleh satuan dengan cara memberi tanda (¥) pada pilihan jawaban dengan melampirkan

Standar1: Pencapaian dokumen yang sesuai dengan kondisi sesungguhnya pada satuan PAUD saudara kemudian unggah dokumen yang terkait dengan pilihan
jawaban tersebut sebagai bukti

Perkembangan

Ketika klik setiap standar, harap tunggu sampai semua butir muncul.{(Ada proses pengambilan data ke data dapodik).

Standar 2 : Standar Isi
Standar 3 : Standar Proses

Standar 4 : Standar Pendidik

dan Tenaga Kependidikan

Catatan :

Bagi Satuan Pendidikan yang
sudah terakreditasi dan status
okreditasimyu masih berlaku tidak Ases| pernah di akreditasi sebelumnya, tidak bisa menglkuti akreditasi tahun ini
bisa melakukan pengisian EDS-PA.

EDS eos-pa

Bagi satuan PKBM akan menampilkan daftar program yang fterdata di Dapodik, Periksa data yang
terunduh dari Dapodik tersebut. Apabila fidak sesuai dengan data di lapangan, maka lakukan
pemutakhiran data di Dapodik sesuai perkembangan saat ini.

Data Lembaga Pendidikan

PKBM BERDAYA INDONESIA

J. Kermandoran VII{IE, RT. 007 RW. 0N Kee. Kebayoran Lame
Kota Jokarta Selatan Prov. DEL Jakarta

Pilih program terdaftar yang masih aktif
[] paketcips:ips
D Paket A:Paket A

D Paket B-FPoket B

Pilih program yang masih aktif di lemboga

Pilinlah program yang masih akfif di lembaga.
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9. Berikan checklist untuk fiap pilihan yang disediakan pada masing-masing butir

pertanyaan di 8 SNP, lalu unggah file dokumen yang dimiliki dengan cara klik fombo

1 Pencapaian Pertumbuhan
Dokurmen rekap Pencapaian Pertumbuhan anak yang berisi:

Berat Badan

Tinggi badan

Lingkar kepala

|:| Tidak memiliki dokumen

Unggah File | Browse... | Mo file selected.

Unggah dokumen rekap terbaru semua anak yang dimiliki

Type file yang di uplood: pdf, Moksimal Ukuran file 2 MB.

112 Pencapaian Pertumbuhan
Dokumen Deteksi Pencapaian Pertumbuhan semua anak sesuai kelompok usia, yang meliputi:

Grafik Berat Badan berbanding Tinggi Badan Browse... | No file selected.
Grafik Tinggi Badan berbanding Usia | Browsa... | No file selected.
Grafik Lingkar Kepala | Browse... | No file selectecd.
I:I Tidak memiliki dokumen

Catatan :

Type file yang dapat diunggah adalah PDF
Maksimal Ukuran File 2 MB

10. Untuk dokumen yang berhasil terunggah, maka akan menampilakan kotak . Untuk
melihat dokumen yang tfelah diunggah, maka klik kotak dan dokumen akan
ditampilkan di fab yang berbeda.

[RA| Pencapaion Pertumbuhan
Dokumen rekap Pencapaian Pertumbuhan anak yang berisi:
Berat Badan
Tinggi badan
Lingkar kepala
D Tidak rmemiliki dokumen

Unggah File Browse_.. | 111 Rekap BB, TB, LK pdf n

Unggah dokumen rekap terbaru semua anak yang dirnilik

Type file yang di upload: pdf, Maksimal Ukuran file 2 MB.

112 Pencapaian Pertumbuhan
Dokumen Deteksi Pencapaian Pertumbuhan semua anak sesuai kelompok usia, yang meliputi:

Grafik Berat Badan berbanding Tinggi Badan Browse... | 112 Grafik Ling..r Kepala_optpdf
Grafik Tinggi Badan berbanding Usia Browse... | 112 Grafik Ling..r Kepala_opt pdf
Grafik Lingkar Kepala Browse... | No file selected.

D Tidak rmemiliki dokumen
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Sistem akan menampilkan Error Message jika proses unggah gagal beserta

keteranganya.
Error !! Error !!
Extension File yang diupload bukan pdf ! File yang diupload lebih dan 2MB!
0K 0K

11. Terdapat pertanyaan dengan beberapa pilihan jawaban. Pilihlah jawban yang sesuai

dengan kondisi di satuan pendidikan lalu unggah dokumen yang dimiliki.

521 Prasarana- Luas Lohan
Dokumen luas lahan yang digunakan:

O >s00m2

() 300-500m2

(O 1w0-<300m2

O <o

() Tidak memiliki dokumen

Unggah File Browse... | No file selected.

12. Pada Standar 4 (Pendidik dan Tenaga Kependidikan) sistem secara otomatis
menampilkan daftar nama pendidik serta tenaga kependidikan sesuai yang terdata di
Dapodik. Karena itu, lakukan proses unggah dokumen untuk seluruh pendidik dan

tenaga kependidikan.

411 Pendidik
Pendidik - Kualifikasi Akademik { Dokumen ljazah)
Nama Pendidikan Terakhir Jenis PTK Unggah File View
SRI WIDIYATI - Guru Kelas Browse... | No file selected.
SITI KAUMAH 5l Guru Kelas Browse... | No file selected.
SITI KALUMAH 5l Guru Kelas Browse... | No file selected.
Unggah File Browse... | Mo file selected.
Unggah dokumen ijazah terakhir dan rekap kualifikasi akadermik
Type file yang di upload: pdf, Maksimal Ukuran file 2 MB.
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13. Terdapat beberapa pertanyaan yang waijib diisi secara langsung ke sistem lalu unggah

dokumen yang dimiliki

632 Layanan Menurut Kelompok Usia
Dokumen daftar anak didik sesuai dengan kelompok usia yang dilayani:

Daftar anak didik Jml Anak Jml Guru

l:l Kelompok sejak lahir — 2 tahun

[ kelompok 2 - 4 Tahun

] kelompok 4 — & Tahun

[] Tanpa pengelompokan usia

Unggah File Browse... | No file selected.

14. Lakukan langkah 9 s.d 13 untuk seluruh butir pertanyaan di setiap Standar sampai

dengan Standar 8.

Potuniuk Pengisian

]

Al Parancanaan
Dokurmen penilaion perkembangan anok yang memuat:

Standaor 1: Pancapoian

Parkambangan -
Prinsip
Standar 2 - Stondor |si
Prosedur

Stondor 3 : Stondor Proses Teknik Panilaian
Woktu

Standaor 4 : Standar Pandidik
don Tanoga Kapendidikan

Pangolahan doto

Paloparan

DODNBEERE

Standar § : Standar Sarano Tidok memiliki doburman

Frasarana Unggah Fila Browse... | Mo file salacted. n
Standar 6 Standar
Pangeiolaan Uniggoh dekumen penilaion terban

Type file yang di upload: pdf, Maksimal Ukuran file 2 ME.
Standaor 7: Standar

Pambioyoan
821 Palaksanaan

Shecior B - Shorchar Ferinien Dokurmen penilaion harian terhadap capaian perkembangon setiop anak, berupa:

Pandidilon
Caki ["Browse.. | o fils selactad
B cototon anekdat [(Browse.. | Mo fils selectad
B tosikayn [(Browse.. | Mo fils selectad

[0 midak memiliki teknik panician

15. Proses pengisian EDS-PA selesai dilakukan.
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16. Satuan Pendidikan dapat melihat Hasil Penilaian EDS-PA pada menu Hasil Penilaian EDS-

PA, Termasuk apakah EDS-PA sudah dicek kebenaran serta kesesuaian datanya melalui

Tahapan Klasifikasi Penilaian Akreditasi oleh Sekretariat BAN PAUD dan PNF Provinsi.

EDS Hosil Peniloian EDS-PaA

Standor =

ST

STD2
STD2
STD2
STD2
STD3
STDS

Showing 1 to 10 of 40 antries

Momor Butir = Haosil Paniloian =

L Tidak Sasuai

Lz Sesuai

13 Sesual

114 Tidak Sesuai

20 Tidok Sesuai

212 Tidak Sesuai

213 Belurm dinilai

23 Beaburm dinilai

21 Tidak Sezuai

312 Tidok Sesuai

Catatan :

Satuan Pendidikan dapat melengkapi kembali dokumen yang dianggap fidak sesuai

atau belum lengkap

Jika seluruh dokumen dinyatakan lengkap dan sesuai, maka akan dilanjutkan ke tahap

Visitasi.
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